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AKSES SISTEM 

1. Anda dapat mengakses sistem melalui url : https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/  

2. Login sistem melalui url : https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/login  

 

Untuk login aplikasi anda diharuskan mengisi informasi login berupa Email dan 

Password. 

3. Apabila anda belum memiliki akun, anda dapat melakukan registerasi melalui url : 

https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/register  

 

MENU 

1. Dashboard 

Pada menu ini berisikan informasi statistik dari pengetahuan, informasi top 5 kontribusi 

user, top 5 pengetahuan yang banyak dikunjungi dan top 5 pengetahuan yang banyak 

disukai. 

2. Menu Manajemen Pengetahuan (Knowledge Management) 

Pada menu Manajemen Pengetahuan terdapat beberapa modul, antara lain: 

 

2.1 Modul Kategori (Categories) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola kategori pengetahuan, pada modul ini anda 

dapat melalukan aksi tambah, lihat, edit dan hapus kategori. 

https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/
https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/login
https://kmc.bappeda.ntbprov.go.id/register
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2.2 Modul Pengetahuan (Knowledge) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola data pengetahuan, pada modul ini anda dapat 

melakukan aksi tambah pengetahuan dan lihat, edit, hapus data pengetahuan yang 

telah anda tambahakan. Pada modul ini Super Admin dapat melalukan verifikasi data 

untuk setiap pengetahuan yang ditambahkan sebelum diterbitkan. 

2.3 Modul Daftar Pengetahuan Publik (Public Knowledge List) 

Modul ini berisikan list data pengetahuan yang bertipe Publik. 

2.4 Modul Daftar Pengetahuan Private (Private Knowledge List) 

Modul ini berisikan list data pengetahuan yang bertipe Private. 

3. Menu Informasi (Information) 

Pada menu Informasi terdapat beberpa modul, antara lain: 

 

3.1 Halaman (Pages) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola halaman, pada modul ini anda dapat melalukan 

aksi lihat dan edit halaman. 

3.2 Faqs (Frequently Asked Questions) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola FAQ atau pertanyaan yang paling sering 

ditanyakan, pada modul ini anda dapat melalukan aksi tambah, lihat, edit dan hapus 

faq. 

3.3 Kontak (Contacts) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola pesan yang dikirim oleh pengunjung melalui 

halaman kontak kami, pada modul ini anda dapat melalukan aksi lihat, edit dan 

hapus. 

4. Menu Manajemen User (User Management) 

Pada menu Manajemen User terdapat beberpa modul, antara lain: 
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4.1 Pengguna (Users) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola data pengguna, pada modul ini anda dapat 

melalukan aksi tambah, lihat, edit dan hapus user. Anda juga dapat melakukan 

verifikasi user yang telah melakukan pendaftaran melalui halaman register.  

4.2 Peran (Roles) 

Modul ini berfungsi untuk mengelola data peran. Pada modul ini anda dapat 

melalukan aksi tambah, lihat, edit dan hapus peran. Pada modul ini juga anda dapat 

melakukan aksi untuk tambah, edit dan hapus perizinan (permission). 

5. Menu Pengaturan (Settings) 

Pada menu Setting terdapat beberpa modul, antara lain: 

5.1 Profil (My Profile) 

Pada modul ini anda dapat mengubah detail akun anda, baik berupa foto, nama, email 

maupun password anda. 

5.2 Informasi Website (Website Information)  

Pada modul ini anda dapat mengubah data informasi website, berupa data alamat 

kantor, kontak person, sosial media dan sebagainya. 

 

MENU MANAJEMEN PENGETAHUAN (KNOWLEDGE MANAGEMENT) 

MODUL PENGETAHUAN (KNOWLEDGE) 

1. Akses Modul Pengetahuan 

Klik modul Knowledge yang terdapat pada menu Knowledge Management  

 

2. Tambah Pengetahuan (New Knowledge) 

a. Klik tombol New knowledge yang berada dikanan atas tabel. 
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b. Maka akan muncul form isian untuk membuat knowledge baru. 
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Keterangan: 

✓ Title : Isi dengan judul pengetahuan. 

✓ Category : Pilih ketegori pengetahuan, contohnya: “Buku”, “Dokumen”, dll. 

✓ Description : Isi dengan deskripsi untuk pengetahuan yang akan ditambahkan. 

✓ Choose Cover Image : Pilih gambar yang akan digunakan sebagai sampul 

pengetahuan 

✓ Add Contents : Tambah konten pengetahuan berupa file pdf, dokumen, excel, 

power point, gambar, link website, link video youtube dan kode embed. 

✓ Add references : Isi dengan referensi sumber konten. 

✓ Type : Pilih tipe konten. 

c. Selenjutnya klik tombol Create untuk menyimpan atau Create & create other untuk 

menyimpan dan membuat baru dan Cancel untuk membatalkan. 

 

 

3. Lihat Pengetahuan (Show) 

Pada tabel data pengetahuan klik pada link Show untuk melihat detail dari pengetahuan. 

 

4. Ubah Pengetahuan (Edit) 

a. Pada tabel data pengetahuan klik pada link Edit untuk menampilkan form edit. 
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b. Maka akan menampilkan form edit yang dapat anda gunakan untuk merubah data. 

 

c. Selanjutnya klik tombol Save untuk menyimpan perubahan dan klik tombol Cancel  

untuk membatalkan. 
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5. Hapus Pengetahuan (Delete) 

a. Pada tabel data pengetahuan klik pada link Delete 

 

b. Maka akan muncul dialog konfirmasi delete, klik Confirm untuk melanjutkan 

menghapus pengetahuan dan Cancel untuk membatalkan. 

 

6. Verifikasi Pengetahuan (Verify/Unverify) 

a. Klik pada tombol Verify untuk memverfikasi pengetahuan, sebaliknya klik tombol 

Unverify untuk membatalkan pengetahuan yang telah diverfikasi. 

 

b. Selanjutnya akan muncul dialog konfirmasi, klik tombol Yes, verify / Yes, unverify  

untuk confirm dan Cancel untuk membatalkan 
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MENU MANAJEMEN PENGGUNA (USER MANAGEMENT) 

MODUL PENGGUNA (USERS) 

1. Akses Modul Pengguna 

Klik modul Users yang terdapat pada menu User Management 

 

2. Tambah Pengguna (New user) 

a. Klik tombol New user yang berada dikanan atas tabel. 

 

b. Maka akan muncul form isian untuk membuat pengguna baru. 

 

Keterangan: 

✓ Name : Isi dengan nama pengguna. 

✓ Email : Isi dengan email pengguna. 

✓ Photo : Pilih photo pengguna. 
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✓ Password : Isi dengan kata sandi yang akan digunakan user. 

✓ Password Confirmation : Isi sesuai dengan isian pada kolom password 

sebelumnya. 

✓ Roles : Pilih peran untuk pengguna, diantaranya sebagai Super Admin, User 

Internal dan User External. 

c. Selenjutnya klik tombol Create untuk menyimpan atau Create & create other untuk 

menyimpan dan membuat baru dan Cancel untuk membatalkan. 

 

 

3. Ubah Pengguna (Edit) 

a. Pada tabel data pengguna klik pada link Edit untuk menampilkan form edit. 

 

b. Maka akan menampilkan form edit yang dapat anda gunakan untuk merubah data. 
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Catatan : Kosongkan kolom Password dan Password Confirmation apabila anda 

tidak mau merubahnya. 

c. Selanjutnya klik tombol Save untuk menyimpan perubahan dan klik tombol Cancel  

untuk membatalkan. 

 

4. Hapus Pengguna (Delete) 

a. Pada tabel data pengguna klik pada link Delete 

 

b. Maka akan muncul dialog konfirmasi delete, klik Confirm untuk melanjutkan 

menghapus pengguna dan Cancel untuk membatalkan. 

 

 

5. Verifikasi Pengguna (Verify/Unverify) 

a. Klik pada tombol Verify untuk memverfikasi pengguna, sebaliknya klik tombol 

Unverify untuk membatalkan pengguna yang telah diverfikasi. 
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b. Selanjutnya akan muncul dialog konfirmasi, klik tombol Yes, verify / Yes, unverify  

untuk confirm dan Cancel untuk membatalkan 

 

 

MENU PENGATURAN (SETTINGS) 

MODUL PROFIL (MY PROFILE) 

1. Akses Modul Profil 

Klik modul My Profile yang terdapat pada menu Settings 

 

2. Edit profil  

a. Akses modul profil 

b. Maka akan tampil form edit profil yang dapat anda gunakan untuk mengubah profil 

anda. 
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Catatan : Kosongkan kolom Password dan Password Confirmation apabila anda 

tidak mau merubahnya. 

c. Selanjutnya klik tombol Save untuk menyimpan perubahan dan klik tombol Cancel  

untuk membatalkan. 

 


